LAMPIRAN A

AHLI JAWATANKUASA KERJA
FIESTA PINTAR PRASEKOLAH & KARNIVAL PENDIDHKAN PRASEKOLAH

PPD BAU TAHUN 2025

TUGAS

NAMA AJK

PERINCIAN TUGAS

Urus Setia

Puan Lydia Sim Chiew Li

Menyediakan surat tempahan dewan

dan bilik kaca

Menyediakan surat jemputan

o Surat iemputan persedican tempat
PPM _

o Surat jemputan Timbalan Pengarah
Sektor Pengurusan Sekolah, JPN

o Surat jemputan PGB

o Surat jemputan Guru Prasekolah &
PPM

o Surat jemputan penerima hadiah.

Bacaan Doa

Cikgu Muhamad Rahmat Bin Esahah
(K>

Menyediakan teks bacaan doa
Memimpin bacaan doa

Pengacara
Majlis

Cikgu Pui Mei Li (K)

Cikgu Effirizer anak Dayward

Mengacarakan majis

Menyediakan teks pengacara majlis
Mermastikan perjalanan majlis lancer dan
terafur

Penyelia
 Peserta

Cikgu Goh Hui Ping (K)

Guru Prasekelah & PPM
Kelompok Chung Hua

Memastikan penerima hadiah bersedia
Memastikan peserta persembahan
bersedia

Menentukan kedudukan tempat duduk
peserta

Protokol dan

Cikgu Caroline Henevia Anak Niwin

(K}

Sambuian pretokol
Menyambut fetamu [/ usherette
tetamu jermputan

Sambufan . N
Cikgu Juliana anak Jeit +  Mengurus minuman VIP di atas pentas
s Menyediakan kerusi dan meja
Cikgu Dorathy Amy anak David (K) pendaftaran
Pendaftaran = Mengurus pendaftaran tetamu, PGB,

Guru Prasekolah & PPM Kelompok
Krokong

Guru, Penerima hadiah dan ibu bapa.

Buku Program

Cikgu Yong Kah Hoong (K)

Cikgu Bong Li Sze

Menyediakan & mengedarkan Buku
Program kepada VIP

Menyediakan GR Code pendaftarn dan
Buku Program

Persiapan
Tempat &
Penyediaan
Alatan

Cikgu Chang Ziang Cheng (K)
Cikgu Chong Swin Joo
Semua PPM

Encik Paul Nyering anak Sendau

Menyediakan pelan lantai

Menyusun sofa, kerusi dan meja tetamu
Memasiikan semua clatan disediakan
Membuat tagging pada kerusi
tetamu/pemenang.

Hiasan Pentas

Cikgu Sona Dana (K)

Gury Prasekolah & PPM
Kelompok Singai

Encik Ku Lee Shing

Menghias pentas.
Memastikan kawasan pentas kemas
selepas selesal majlis




_Cikgt._t Denny Phang Kong Khee (K)

Menyediakan slide pemenang/
penerima hadiah,

Multimedia Menayangkan slide
Encik Barry Evan anak Nuas pemenang/penerima hadiah.
. Memainkan tayangan video dan muzik
Cikgu Kushairi Bin Muhammad Faisal (K) mayjlis.
Siaraya Memastikan alat siaraya dan PA sistem

dan PA Sistem

Encik Amerul Hazizie bin Ahamad
Termaziee

berfungsi.

Jurugambar &
Dokumentasi

Cikgu Midia anak Seon (K)
Cikgu Annie A/P Jonip

Encik Ku Lee Shing

Mengambil gambar sebrelum/semasa
maijfis

Menyediakan link Google Form untuk
menyimpan gambar

Menyediakan laporan selepas majlis

Makanan dan

Puan Sufia binti Bujang (K)

Guru Prasekolah & PPM

Mengagihkan makanan kepada para
peserta

Memastikan makanan tetamu sigp sedia
di bilik kaca

Minuman Kelompok Bratak
Puan Liew Lae Lee
Melantik petugas bagi membawa sifil &
Cikgu Calis anak Bayan (K) hadiah untuk disampaikan kepada
penerima
Hadiah/Sijil Guru Prasekolah & PPM Menyediakan piala, hadian/
/Cenderahati Kelompok Jambusan cenderahati/ sijil

Puan Liew Lae Lee

Keselamatan
dan Kebersihan

Cikgu Timah anak Jivi {(K)

Guru Prasekolah & PPM
Kelempok Jagoi

Cik Ong Sheau Wen

Memastikan keselamatan murid dalam
keadaan yang selamatf dan teratur
Memastikan semua kawasan yang
digunakan senfiasa dalam keadaan
bersih, selamat dan teratur

Jurylatif
Pengurusan
Prasekolah

Cikgu Caroline Henevia Anak Niwin
Cikgu Sona Dana
Cikgu Goh Hui Ping

Cikgu Bong Li Sze

Memastikan semua pengurusan
perfandingan oniine dilaksanakan
mengikut tempch ditetapkan
Menyediakan senarai pemenang/
penerima hadiah

Memastikan Fiesta Pintar Prasekolah
dilaksanakan mengikut ketetapan
Jawatan Kuasa




